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BINAAN SICW

PERANAN: INDIVIDU



4

1

2

3

URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan kata laluan.

2. Klik menu Training & Certificate > Training

Module

3. Klik butang Apply di kotak SICW

MODUL SICW

Nota: Mohon kemaskini maklumat profil CIMS anda di 

Manage User Profile sebelum meneruskan permohonan 

mengikuti kursus SICW. 

https://cims.cidb.gov.my/


5

1

2 3

Training & Certificate > Training Module >

Tab Course List

1. Course List > Senarai kursus yang ditawarkan

oleh Penyedia Latihan

2. Klik tarikh di dalam kalendar untuk

memaparkan senarai kursus yang ditawarkan,

ATAU

3. Pilih Kursus > Klik Select di ruangan Select

Batch > Lengkapkan maklumat di

bahagian Course Detail, ATAU

4. Pilih Kursus Tertutup > Klik Select di ruangan

Select Batch > Isikan 6-digit kod > Klik

butang OK > Lengkapkan maklumat di

bahagian Course Detail

4

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (INDIVIDU)

4
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5
Training & Certificate > Training Module >

Tab Course List

5. Sistem akan memaparkan ringkasan kursus

yang dipilih.

6. Di bahagian Participant details, lengkapkan

semua maklumat yang diminta > Klik

butang Save

7. Klik butang OK.

6

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (INDIVIDU)

7
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Training & Certificate > Training Module >

Tab Application List

1. Klik tab Application List

2. Klik butang Delete untuk hapus permohonan

kursus

3. Paparan pengesahan hapus permohonan >

Klik butang OK

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (INDIVIDU) – BATAL PERMOHONAN

2

1

Nota: Nama peserta yang tidak disahkan

pendaftaran oleh PL akan dilepaskan dari sistem

secara automatik selewat-lewatnya 2 hari

sebelum tarikh kursus.
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Training & Certificate > Training Module >

Tab Application List

1. Klik tab Application List

2. Sistem akan memaparkan senarai

permohonan kursus. Peserta boleh menyemak

status kursus dan bayaran.

3. Klik pautan Check Availability bagi menyemak

jumlah peserta yang telah didaftarkan oleh PL

(disahkan bayaran)

• Make Payment at PL – tindakan peserta

untuk membuat bayaran kepada PL.

• Payment status akan bertukar kepada

Training Fee Paid setelah PL membuat

pengesahan pendaftaran.

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (INDIVIDU) – STATUS BAYARAN

3
2

1
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Training & Certificate > Training Module >

Tab Application List

1. Sistem akan memaparkan senarai

permohonan kursus. Klik pautan View

Certificate untuk paparan eSijil seterusnya

boleh dimuat turun.

2. Terdapat 4 jenis status kursus :

• Submitted – peserta berdaftar tetapi tidak

membuat bayaran

• Pautan View Certificate (hijau) – klik pada

pautan, sijil peserta akan dipaparkan (pernah klik

paparan sijil)

• Pautan View Certificate (hitam) – klik pada

pautan, sijil peserta akan dipaparkan (sijil tidak

pernah dipaparkan)

• Fail – peserta tidak hadir kursus SICW penuh

PAPARAN SIJIL PESERTA (INDIVIDU)

2

1
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KURSUS INDUKSI KESELAMATAN PEKERJA TAPAK 
BINAAN SICW

PERANAN: MAJIKAN
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1

2

3

URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan kata laluan.

2. Klik menu Pengurusan Kompetensi > Training

Module

3. Klik butang Apply di kotak SICW

MODUL SICW

Nota: Mohon kemaskini maklumat profail CIMS anda di 

Manage User Profile sebelum meneruskan permohonan 

mengikuti kursus SICW. 

https://cims.cidb.gov.my/


12

1

2 3

Pengurusan Kompetensi > Training Module

> Tab Course List

1. Course List > Senarai kursus yang ditawarkan

oleh Penyedia Latihan

2. Klik tarikh di dalam kalendar untuk

memaparkan senarai kursus yang ditawarkan,

ATAU

3. Pilih Kursus > Klik Select di ruangan Select

Batch > Lengkapkan maklumat di

bahagian Course Detail, ATAU

4. Pilih Kursus Tertutup > Klik Select di ruangan

Select Batch > Isikan 6-digit kod > Klik

butang OK > Lengkapkan maklumat di

bahagian Course Detail

4

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN)

Nota: Rujuk mukasurat 12 dan 13 bagi 2 cara untuk 

menambah nama peserta

4
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5

Pengurusan Kompetensi > Training Module

> Tab Course List > Add Participant –

Method 1

5. Course List Tab > Klik Select di ruangan

Select Batch (Batch yang ingin ditambah

peserta)

6. Klik butang OK.

• Klik butang Add Participant > Tetingkap

Participant Detail akan terpapar > Isikan

maklumat peserta dengan lengkap > Klik

butang Submit
6

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN)
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7

Pengurusan Kompetensi > Training Module

> Tab Course List > Add Participant –

Method 1

7. Sistem akan memaparkan ringkasan kursus

yang dipilih. Klik butang Add Participant >

Tetingkap Participant Detail akan terpapar.

8. Isikan maklumat peserta dengan lengkap >

Klik butang Submit.

• Klik butang Add Participant untuk

menambah peserta

8

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN)
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5

Pengurusan Kompetensi > Training Module

> Tab Application List > Klik View > Add

Participant – Method 2

5. Application List Tab

6. Klik (Batch yang ingin ditambah

peserta)

7. Sistem akan memaparkan ringkasan kursus

dan senarai peserta lain yang telah

didaftarkan. Klik butang Add Participant >

Tetingkap Participant Detail akan terpapar.

8. Isikan maklumat peserta dengan lengkap >

Klik butang Submit.

• Klik butang Add Participant untuk

menambah peserta

6

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN)

7

88
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COURSE DETAIL > VIEW APPLICATION LIST

9. Klik butang View Application List > Maklumat

penyertaan kursus akan terpapar.

10. Klik butang View > Perincian penyertaan

kursus akan terpapar.

• Majikan boleh membuat tambahan nama

peserta

• Majikan boleh rujuk status pengesahan

kursus peserta di kolum Course Status

10

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN)

9
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1
Applicant List > Butang View > Butang Edit

1. Klik tab Applicant List

2. Klik butang View

3. Blik butang Edit untuk mengemaskini

maklumat peserta.

4. Paparan Participant Details >Klik butang

Submit
3

Nota: Butang Edit dan Delete akan terhapus selepas PL 

membuat pengesahan bayaran. 

4

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN) - KEMASKINI MAKLUMAT

2
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2

Applicant List > Butang View > Butang

Delete

1. Klik tab Applicant List

2. Klik butang View

3. Blik butang Delete untuk hapus permohonan

peserta.

4. Paparan pengesahan hapus permohonan >

Klik butang OK
3

Nota: Butang Edit dan Delete akan terhapus selepas PL 

membuat pengesahan bayaran. 

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN) – BATAL PERMOHONAN

4

1
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2

Applicant List > Butang View

1. Klik tab Applicant List

2. Klik butang View

3. Payment status akan bertukar kepada Training

Fee Paid setelah PL membuat pengesahan

pendaftaran.

4. Perbezaan status sebelum dan selepas

pengesahan bayaran dari PL SICW
3

Nota: Butang Edit dan Delete akan terhapus selepas PL 

membuat pengesahan bayaran. 

PROSES PERMOHONAN MENGIKUTI KURSUS (MAJIKAN) – STATUS BAYARAN

1

STATUS SEBELUM PENGESAHAN DARI PL                STATUS SELEPAS PENGESAHAN DARI PL
4



20

1
Pengurusan Kompetensi > Training Module

> Applicant List Tab

1. Applicant List > Senarai penyertaan kursus

akan terpapar.

2. Klik butang View pada pilihan kursus >

Perincian penyertaan kursus akan terpapar.

3. Course Status > Klik pautan View Certificate

> Sijil terpapar.

4. Terdapat 4 jenis status kursus :

• Submitted – peserta berdaftar tetapi tidak membuat

bayaran

• Pautan View Certificate (hijau) – klik pada pautan, sijil

peserta akan dipaparkan (pernah klik paparan sijil)

• Pautan View Certificate (hitam) – klik pada pautan, sijil

peserta akan dipaparkan (sijil tidak pernah dipaparkan)

• Fail – peserta tidak hadir kursus SICW penuh

2

Nota:Nama peserta yang tidak disahkan pendaftaran oleh 

PL akan dilepaskan  dari sistem secara automatik selewat-

lewatnya 2 hari sebelum tarikh kursus. 

3

PAPARAN SIJIL PESERTA (MAJIKAN)

4
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PAPARAN SIJIL PESERTA – CONTOH SIJIL KURSUS
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